PASTORALER RAUM
DAMME

KATHOLISCHE KIRCHE
IM OLDENBURGER LAND

Wir suchen eine Rechnungsfiihrung (m/w/d)
mit 35 Wochenstunden zum 1. Januar 2027

Der Katholische Kirchengemeindeverband Pastoraler Raum Damme sucht zum 1. Januar 2027

eine Rechnungsfijhrung (m/w/d) mit einer Wochenarbeitszeit von 35 Stunden.
Die Einstellung erfolgt unbefristet. Dienstsitz ist Lohne.

Wir bieten lhnen:

»

eine attraktive Eingruppierung in die Entgeltgruppe 9c
nach der Arbeitsvertragsordnung flr Mitarbeitende im
kirchlichen Dienst (AVO), vergleichbar TVOD-VKA

einen interessanten und vielfaltigen Arbeitsbereich
selbststandiges Arbeiten in einem unterstiitzenden und
hilfsbereiten Team

einen gut ausgestatteten Arbeitsplatz

lhr Aufgabenfeld:

»

Personalsachbearbeitung (Personalplanung,
Bewerbermanagement, Erstellung von Arbeitsvertragen
und Nachtragen)

Durchfiihrung aller mit dem Betrieb der
Kindertagesstatten anfallenden administrativen
Aufgaben (z. B. Berechnung von Elternbeitragen,
Stellenplanung)

Darauf freuen wir uns:

»

erfolgreich abgeschlossene Verwaltungsausbildung,
kaufmannische Ausbildung oder vergleichbare
Quialifikation

einschlagige Berufserfahrung in den genannten
Bereichen

EDV-Affinitat und sehr gute Kenntnisse im Umgang mit
den gangigen MS-Office-Produkten / DATEV-Kenntnisse
wiinschenswert

Gewissenhafte, eigenverantwortliche und sorgféltige
Arbeitsweise

Kommunikationsstarke, Zahlenverstandnis und Freude
an der Arbeit im Team

eine zusatzliche Jahressonderzahlung und
Leistungsentgelt

unterschiedliche Fort- und Weiterbildungen zur
kontinuierlichen Weiterentwicklung
betriebliche Gesundheitsférderung (Hansefit)
zusatzliche betriebliche Altersversorgung (KZVK)
Moglichkeit zum Fahrradleasing (eBike-Leasing)

Zusammenarbeit mit den zustandigen Stellen im
Kirchengemeindeverband und der Kommune
Bearbeitung von Finanzhilfe- und
Fordermittelantragen

Verwaltung der Finanzbelege der Einrichtungen und
des Kirchengemeindeverbandes mittels DATEV
Vollzug von Einnahmen und Ausgaben

Identifikation mit den Werten der katholischen Kirche
Mobilitdt durch Besitz des Flihrerscheins der Klasse B

N\

lhre Bewerbung richten Sie bitte bis zum 31. Juli 2026 digital an:

Katholischer Kirchengemeindeverband Pastoraler Raum Damme

Hendrik Echtermann | hendrik.echtermann@kkol.de
Kirchplatz 19 | 49401 Damme | 05491 9089085

www.kkol.de



